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1) Consulter la présentation « Designing Effective PowerPoint Presentations » en mode 

diaporama  

2) Quelles sont les points essentiels à respecter lors de la réalisation d’une présentation ? 

3) Quelles sont les polices préférées en créant une présentation et pourquoi ? 

4) Créer une nouvelle présentation en Français intitulée une Présentation réussie 

5) Reprendre 5 slides contenant l’essentiel de la bonne démarche de faire une présentation 

 Choisir le design de votre présentation  

 Modifier la police et la taille  

 Afficher la règle 

 Aligner les titres 

 Numéroter les diapositives 

 Mettre automatiquement N° en pied de page en bas de page ou au milieu 

 Mettre la date du jour automatiquement en bas à gauche de tous les slides 

6) Modifier un modèle de conception existant : Design>Format Backrgound>Picture or texture 

fill  insert picture from > apply to all 

7) Créer votre propre modèle : Créer une image sous Paint ou autre éditeur d’image à la taille 

d’une diapositive (18cm* 24cm)>Custmaize> Format background >Picture or texture fill 

8) Ajouter une même transition à toutes les diapositives 

9)  Ajouter des animations de votre choix à chaque slide  

10) Ajouter des commentaires aux slides  

11) Afficher en mode présentateur (Monitors> Use Presenter view) 

 


