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Prof : A. ABOUNACEUR

|.  Définition et principes de I'organisation comptable

L’organisation de la comptabilité fait appel a geéces comptables a titre de support et a des
documents comptables de synthése.

Les piéces comptables sont des documents qui $etedrase a la circulation de

* l'information comptable (factures, chéques, bonsalsse, quittances....)
* Les documents ou les supports comptables compreassentiellement :

* le journal, est le support qui permet de vérifier oue/#g\ partle double est respecté , il
enregistre les opérations effectuées par I'ensepans| I@rdl’e chronologique. Les écritures
sont reprises dans les comptes du grand-livre f(/”:?;\“

» le grand-livre qui présente 'ensemble des compte§ d’ine enseriassés dans I'ordre du

plan comptable . /
« la balance des comptes...l)a balance des ¢ ptes est le support comptablecppitule
pour tous les comptes les mouvements d%\ Qee’ol@e soldes
o ‘&5\\7//‘
<1/ \\‘\‘\
/\ \\\ /

Grand livre

Balance

\4

Etats de synthése : Bilan, CPC ..
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Il. Les pieces justificatives

Ce sont les documents (facture, contrat, cheqéeepide caisse...) qui vont servir de base a la
comptabilisation des opérations effectuées parutreprise.

L’article 22 de la loi 9-88 relative aux obligat®rcomptables des commercants impose leur
conservation pendant 10 ans.

lll. Le journal
A. Définition et utilité comptable:

- Il s’agit d’'un document légal ou doivent étre emstrgéS\}@r ordre chronologique, sans
blanc , ni rature, les opérations de I'entrepriéerites dan§\l@s piéces justificatives.

- La tenue du journal correspond a un besoin ﬂe@mst chronologique des faits
comptables \\ ;/‘

- Latenue du journal fournit un élément de contlﬁe enregistrements comptables

- Le journal est donc un registre obligatoire eée E;iﬁéme comptable.
NN

B. Présentation du journal ()
/’*\\\?, //‘
‘. . @&\
Une écriture au journal comprend: /\Q‘;\J/)
- Ladate de l'opération A\

- Les numeros et les intitulés des gemptes debitestdités

- Les sommes ventilées en deux! Qolb nes, une coloomespond aux débits des comptes,
l'autre colonne correspond au cr%dl s des comptes.

- Le libellé: indiquant la natur ~~§§§operatlon8|ec@sJustlflcatlves

R Date
N° du ~ntitulé du compte a debiter Montant
compte a I\ Débit
débiter BN
N° du Montant
compte a Intitulé du compte a créditer Crédit

créditer

Libellé (nature de I'opération, et
piece justificative)

I. Exemple d'application

- 1/11 : Retrait especes pour alimenter la caisssjuN° 001245: 5000,00 DH

- 13/11 : Vente de produits finis facture N° 4: 2@@H, tel que 15 000,00 DH réglée
en espéeces et 5000,00 DH a crédit

- 15/11 : Achat de matieres premieres : facture N2 A20 000,00 DH a crédit
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TAF :

Passer au journal les opérations de Novembre

1/11
5161 Caisse 5000,00
Banque 5000,00
5141
Retrait esp, Chéque n°001245
' 13/11
3421 Clients 15000,00
5161 Caisse /5000,00
7111 Ventes produits finis| 20 000,00
Facture n°4 = \
15/11 —
6121 Achats de matiéres premlé;re@ 20 000,00
4411 N\gré 20000,00
Facture n°A 12 )

V. Le grand livre
A. Définition et utilité

toire, il mmble tous les comptes de I'entreprise, classés
gue compteafgdaraitre distinctement le solde au début de la
»Débit »,celuind@svements « crédit » et le solde de la fin de

Le grand livre est un document%;g
dans l'ordre du plan comptableﬁ%S
période, le cumul des mouv

la période.

Le grand livre regroupe par\ﬁé*ture, I'ensembleat@sptes figurant au journal,
B. Présentation du grand livre

La tenue des comptes de grand-livre peut étretaffeade différentes maniéres, dans ce qui suit on
va représenter le tracé d’'un compte de grand-tereme suit :

N° et Intitulé du compte

Débit Crédit

Date| Libellés Montant | Date Libellés Montant
Total | .. Total |
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NB :_ Dans un esprit de simplification, on utilise qus demptes schématiques

V. La balance

A. Définition

La balance des comptes est un tableau qui rétapitus les comptes du grand livre donnant a une
date déterminée,

La balance regroupe la liste de tous les comptesséb, selon le plan comptable marocain, avec
pour chacun : I~
- Le total des sommes portées a son débit [\/\\\\\\
- Le total des sommes portées a son crédit ({"5\\7\3 >

- Le solde : débiteur ou créditeur ‘//\/\A//
La balance est donc un document comptable de %qlm%'}%odique
N

B. role et propriétés de la balance \\\>

Elle a un double réle

A

> C'est un instrument de contr(“)leld

vérification du respect du principxe;dg\l\a partielde.

Ainsi, pour toute opération comptablé\ian/)balamrespond un double enregistrement I'un au
débit et 'autre au crédit (principe d 1§ artoaildle)

- Total des débits i dans les comptes = Tdéas crédits inscrits dans les
comptes =\N

- Totaux de la balan = Total du journal
- des débiteurs = Total des soldestetédi

» La balance est un instrument de gestion et de &yathdans la mesure qu’elle renseigne
sur :

- La situation de I'entreprise
- Les éléments de résultat

C. Présentation de la balance
Elle s’obtient a partir du grand livre. Les totaeixdes soldes de tous les comptes doivent donc étre
calculés.

Il existe une balance détaillée par somme et plales@alance a six colonnes), comme on peut
établir uniquement la balance par solde (Balarmpeadre colonnes).
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N° des| Intitulé des comptes Sommes (Mov + Sl) | Soldes
comptes Débit Crédit |SD SC
Classe 1
Classe2
Classe 7
Total T1 T1 T2 T2
/, \\

N \\

Remarque : A

L’entreprise peut établir égalemdatbalance a six CO|dﬂﬂe§ﬁll fait apparaitre et séparer les
soldes initiaux (SI) des comptes, de ceux de moemr(rles/speratlons courantes réalisées au cours

de I'exercice comptable)
Exemple d’application :

TAF

Entretien et réparation : 200,00 DH /\/\ j
Matériel et outillage : 52 000,00  \\
Mobilier et matériel de bureau : 2; ZOO 00
Banque (SD) : 3200,00 )
Marchandises en stock : 80 000, 50
Clients : 15 700,00 ~
Capital : 172 000,00 R\
Fournisseurs : 13 810,00
CNSS : 1200,00
Ventes de marchandises :

Caisse : 8110,00 ~ .

Dépbts cautionnements verseés : 2 000,00
Achats de marchandises : 1710,00

Loyer et charges locatives : 1000,00
Droits d’enregistrement : 40,00

Achat non stocke des matiéres : 450,00
Rémunération du personnel : 3000,00

: Présenter la balance des comptes par soldes
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Balance dmsnptes au 31/12/N

N° des| Intitulé des comptes Sommes Soldes
comptes Débit Crédit SD SC
1111 Capital | e 172 000,09  ------ 172 000,00
235 Mobilier et mat de bureau| 22 700,00 22 700,00  -----
2332 Matériel et outillage 52 000,00  ----- 52 000,00  -----
2486 Dépodts et cautionn. Versés 2000,00 |  ----- 2000,00 |  ------
3111 Stocks de marchandises | 80 000,00|  ------ 80 000,00  -------
3421 Clients 15 700,00 15 700,00 -------
4411 Fournisseurs | - 13 810,00  ----- 13 810,00
4441 CNSsS | e 1200,00 [  ----- 1200,00
5141 Banques 3200,00 ~---= | 173200,00 | --eeee-
5161 Caisse 8110,00 ----f-=- | 8110,00 | ------
6111 Achat de marchandises 1710,00 /fx\\ 1710,00 |  -----
6125 Achat non stockés 450,00 /‘;::r\\«;-:-;i/ 450,00 |  -------
6131 Location et charges 1000,00 ™ 2 1000,00 |  -------
Iocatlv_es _ o
6133 Entretien et réparation 200,®\ ------- 200,00
6167 Droits d’enregistrement 40, Q\/ ----- 40,00 | -
6171 Rémunération du personngel 3000,00 | -------- 3000,00 |  -------
7111 Ventes de marchandises | (=== | 3100,00 | - 3100,00
Yy V)
TOTAUX ( fiQQ«ll0,0C 190 110,0Q 190 110,0Q 190 110,00
~
o



